УПРАВЛЕНИЕ  ПО  ТРУДУ,  ЗАНЯТОСТИ  И  СОЦИАЛЬНОЙ  ЗАЩИТЕ ШУМИЛИНСКОГО  РАЙИСПОЛКОМА

ОТДЕЛ СОЦИАЛЬНО-ТРУДОВЫХ ОТНОШЕНИЙ И ЗАНЯТОСТИ
	№№

пп
	Ф.И.О.

работника
	Занимаемая должность
	№ кабинета
	№ телефона

	1.
	Жукова 

Лариса

Ивановна 
	Заместитель начальника управления, начальник отдела социально-трудовых отношений и занятости
	122
	5-41-16

	2.
	Семагина Людмила Геннадьевна


	Главный специалист
	123
	5-41-19

	3.
	Локтионова Ольга Ивановна
	Главный специалист
	124
	5-41-16

	КНИГА

ЗАМЕЧАНИЙ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ НАХОДИТСЯ 

В КАБИНЕТЕ № 110 (ЗДАНИЕ РАЙИСПОЛКОМА)



АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

выполняемые отделом социально-трудовых отношений и занятости

управления по труду, занятости и социальной защите Шумилинского райисполкома 

в соответствии

с Указом Президента Республики Беларусь

от 26 апреля 2010 г. № 200 

2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере

2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

2.30. Регистрация граждан в качестве безработных

2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного

2.32. Принятие решения о предоставлении материальной помощи безработным, гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации

2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение 
2.5. Назначения пособия по беременности и родам
20.2.3'. О страховании гражданина, проходящего альтернативную службу, погибшего (умершего) при исполнении обязанностей альтернативной службы
20.6'. Выдача справки о направлении на альтернативную службу
	2.5  Назначение пособия по беременности и родам

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 123, т. 5-41-19, Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, (в ее отсутствие – Никуленко Елена Викторовна, главный бухгалтер, кабинет № 106, т. 5-41-15)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- листок нетрудоспособ-ности

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	на срок, указанный в листке нетрудоспособнос-ти


	2.20  Выдача справки об удержании алиментов и их размере

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 123, т. 5-41-19, Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, (в ее отсутствие – Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, кабинет № 124, 

т. 5-41-18)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	  2.32 Принятие решения о предоставлении материальной помощи безработным гражданам, гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации

	

	Номер кабинета и телефона, 

фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет №  124, т. 5-41-19
Семагина Людмила Генадьевна
главный специалист, ( в ее отсутствие – Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, кабинет № 124, т. 5-41-18

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- справка о совокупном доходе на каждого члена семьи

· справка о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, строений, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов


	Документы, запрашиваемые госорганом 
	справка о составе семьи

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций-1 месяц

	Срок действия справки, другого документа ,(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	бессрочно



	2.29  Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 123, т. 5-41-19, Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, (в ее отсутствие – Никуленко Елена Викторовна, главный бухгалтер, кабинет № 106, т. 5-41-15)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	2.30  Регистрация граждан  в качестве безработных

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-18, Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, (в ее отсутствие – Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, кабинет № 124, т.5-41-19)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- трудовая книжка (при ее наличии)
- гражданско-правовой договор (при его наличии)-

для лиц,выполнявших работы у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по гражданско-правовым договорам, предметом которых являлось выполнение работ (оказание услуг, создание объектов интеллектуальной србственности)

-документ об образовании, документ об обучении

- справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты 

- декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

- военный билет и справка о размере денежного довольствия по последней воинской должности на день увольнения по форме, 

установленной Министерством труда и социальной защиты, - для уволенных с военной службы

-  свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет ( для иностранных гражан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, -при наличии такого свидетельства)
-  удостоверение ребенка-инвалида – для лиц, имеющих детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

- справка об освобождении – для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

- справка о самостоятельном трудоустройстве 

-заключение врачебно-консультационной комиссии – для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе
-индивидуальная программа реабилитации инвалида - для инвалидов
-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

- документ, подтверждающий статус детей-сирот, оставшихся без попечения родителей, а также статус лиц из числа детей сирот ти детей, оставшихся без попечения родителей 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	в день  обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-18, Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, (в ее отсутствие – Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, кабинет № 124, т. 5-41-19)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- трудовая книжка

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-18, Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, (в ее отсутствие – Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, кабинет № 124, т. 5-41-19)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы 

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-18, Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, (в ее отсутствие – Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, кабинет № 124, т. 5-41-19)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-19, Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, (в ее отсутствие – Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, кабинет № 124, т. 5-41-18)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	20.2.3'. О страховании гражданина, проходящего альтернативную  службу, погибшего (мершего) при исполнении обязанностей альтернативной службы

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 123, т. 5-41-19, Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, (в ее отсутствие – Никуленко  Елена Викторовна, главный бухгалтер, кабинет № 124, т. 5-41-18)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-свидетельство о заключении брака

-свидетельство о рождении

	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	20.6'. Выдача справки о направлении на альтернативную службу

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	кабинет № 124, т. 5-41-18, 

Локтионова Ольга Ивановна, главный специалист, (в ее отсутствие – Семагина Людмила Геннадьевна, главный специалист, кабинет № 123, т. 5-41-19)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Документы, запрашиваемые госорганом или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 день со дня обращения

	Срок действия справки, другого документа, (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	на период службы


