	Наименование административной процедуры
	Ответственное должностное лицо за прием документов
	Документы и (или) сведения

представляемые при обращении


	Размер платы, взимаемой при осущест-влении админи-стратив-ной процедуры
	Макси-

мальный

срок осуще-

ствления админис-

тративной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдава-емых (прини-маемого) при осущест-влении админи-стратив-ной проце-дуры

	ГЛАВА 3
ПРОЕКТИРОВАНИЕ И СТРОИТЕЛЬСТВО

	3.9.11. Получение решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке
	главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Щемелев Валерий Александрович

каб.230, тел. 5 70 66

на время его отсутствия –начальник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Зенькова Юлия Михайловна

каб.229, тел. 5 70 34

Режим приема граждан:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

с 8.00 до 17.00

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00,

среда: с 8.00 до 20.00,

выходной: суббота, воскресенье
	заявление
заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкций самовольной постройки

технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта

письменное согласие всех участников общей долевой собственности на продолжение строительства или на принятие самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственную регистрацию

ведомость технических характеристик на самовольную постройку
	бесплатно
	15 дней, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	3.12.1. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) (далее – капитальное строение), изолированного помещения, машино-места по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества
	
	Заявление
заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) – представляется в отношении объектов строительства первого–четвертого классов сложности

технический паспорт или ведомость технических характеристик

справка о балансовой принадлежности и стоимости
	бесплатно
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – 1 месяц
	бессрочно

	3.16.1. Получение разрешительной документации на проектирование, возведение, реконструкцию, реставрацию объекта или его снос, благоустройство на землях общего пользования объекта, внесение изменения в нее
	главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Щемелев Валерий Александрович

каб.230, тел. 5 70 66

на время его отсутствия –начальник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Зенькова Юлия Михайловна

каб.229, тел. 5 70 34

Режим приема граждан:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

с 8.00 до 17.00

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00,

среда: с 8.00 до 20.00,

выходной: суббота, воскресенье
	заявление
обзорная схема размещения объекта строительства

декларация о намерениях 
	плата за услуги
	20 рабочих дней со дня оплаты по договору подряда – для всех объектов, за исключением зарядных станций


	до приемки в установленном порядке объекта в эксплуатацию либо до истечения сроков, установленных в разрешительной документации на строительство

	3.16.5. Согласование изменения (продления) сроков строительства объектов жилищного строительства при первичном изменении (продлении) сроков строительства, а также финансируемых без привлечения средств республиканского бюджета иных объектов (за исключением объектов, срок строительства которых установлен решениями Президента Республики Беларусь или Правительства Республики Беларусь)
	
	заявление
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении строительства; копия договора строительного подряда (при наличии); копия заключения государственной экспертизы (при наличии); акт установления даты приостановления строительства; копия проекта организации строительства
письмо от вышестоящей организации (распорядителя средств) (при наличии) о предоставлении денежных средств
перечень мер, принимаемых для активизации работы по завершению строительства

	бесплатно
	20 дней
	бессрочно

	3.16.8. Получение решения о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства вновь создаваемых и (или) реконструируемых оптоволоконных линий связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений (зданий, сооружений) и абонентских линий электросвязи)

	
	заявление
сведения о проектируемой оптоволоконной линии связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений (зданий, сооружений) и абонентских линий электросвязи)

документ, подтверждающий внесение платы за услуги
(за исключением случая внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства)
	плата за услуги
	18 рабочих дней
	до приемки объекта в эксплуатацию


	ГЛАВА 4 ИНФОРМАЦИЯ И СВЯЗЬ

	4.7.1. Согласование ввода в эксплуатацию вновь создаваемой или реконструируемой оптоволоконной линии связи (за исключением расположенной внутри капитального строения (здания, сооружения) и абонентских линий электросвязи)
	главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Щемелев Валерий Александрович

каб.230, тел. 5 70 66

на время его отсутствия –начальник отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Зенькова Юлия Михайловна

каб.229, тел. 5 70 34

Режим приема граждан:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

с 8.00 до 17.00

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00,

среда: с 8.00 до 20.00,

выходной: суббота, воскресенье
	заявление
акт приемки объекта в эксплуатацию
сведения об оптоволоконных линиях связи (по установленной форме)
	бесплатно
	11 рабочих дней
	бессрочно

	ГЛАВА 16

ИМУЩЕСТВЕННЫЕ, ЖИЛИЩНЫЕ и ЗЕМЕЛЬНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	16.4.1.1. Включение в государственный реестр организаций, которые могут выступать уполномоченными лицами по управлению общим имуществом совместного домовладения, внесение изменений в реестр, исключение из реестра
	главный специалист отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Масько Светлана Владимировна

каб.202, тел. 5 33 24

на время его отсутствия –заместитель начальника отдела архитектуры и строительства, жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

Карпова Ирина Александровна

каб.228, тел. 5 70 33

Режим приема граждан:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница:

с 8.00 до 17.00

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00,

среда: с 8.00 до 20.00,

выходной: суббота, воскресенье
	заявление

копии гражданско-правовых договоров по управлению общим имуществом совместного домовладения, подтверждающих наличие не менее одного года опыта оказания услуг по эксплуатации и обслуживанию капитальных строений (зданий, сооружений)

копии документов, подтверждающих наличие у руководителя юридического лица и его заместителей высшего образования, либо среднего специального (технического, экономического, юридического) образования, либо иного среднего специального образования и опыта работы в сфере жилищно-коммунального хозяйства не менее трех лет, а также документа, подтверждающего освоение ими содержания образовательной программы обучающих курсов по вопросам управления общим имуществом совместного домовладения
	бесплатно
	10 рабочих дней
	бессрочно


